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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 572uz472uU2d

Dyrektora Samorzadowego Przedszkola w Andrespolu

z dnia 02.12.2024 r.

Procedura postepowania w sytuacji
niespetniania przez dziecko
obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego

w Samorzadowym Przedszkolu w Andrespolu

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 737, 854),
2. Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i

opiekunczy oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. 2023 poz. 1606).
3. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2505 ze zm.)

Cel procedury: okreslenie szczegétowych zasad postepowania nauczycieli
oraz dyrektora w sytuacji zagrozenia spetniania przez dziecko obowigzku
rocznego przygotowania przedszkolnego.

Zakres: niniejszy dokument reguluje dziatania zwigzane z kontrolg
spetniania przez dzieci 6- letnie obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego oraz sposoby reagowania i zakres podejmowanych dziatan
przez nauczycieli i dyrektora Samorzgdowego Przedszkola w Andrespolu
w przypadku nieobecnosci dzieci zagrazajacej spetnianiu tego obowigzku.

Osoby podlegajace procedurze: procedura dotyczy oséb sprawujacych
nadzoér (dyrektora) oraz nauczycieli pracujgcych w Samorzadowym
Przedszkolu w Andrespolu, a takze rodzicow dzieci odbywajacych roczne
przygotowanie przedszkolne.

Opis procedury:

1. Niespetnianie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego
podlega egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. Przez niespetnianie obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong nieobecnos¢
dziecka w okresie jednego miesigca w wymiarze co najmniej 50%
obowigzkowych zajec¢ edukacyjnych.



3. Kontrolowanie spetniania obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego nalezy do zadan dyrektora szkoty podstawowej,
w obwodzie ktorej dziecko mieszka.

4. Dyrektor przedszkola ma obowigzek informowania (do 30 wrzesnia
kazdego roku) dyrektora szkoty podstawowej, w obwodzie ktérej
dziecko mieszka, o spetnianiu przez dziecko obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego.

5. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek zapewnienia dziecku
mozliwosci regularnego uczeszczania na zajecia.

6. W przypadku nieobecnosci trwajgcej dtuzej niz 5 dni rodzic/opiekun
prawny ma obowigzek poinformowania nauczyciela o przyczynie
nieobecnosci dziecka (osobiscie, telefonicznie lub pisemnie).

7. W sytuacji braku takiej informacji nauczyciel podejmuje préby
kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu wyjasnienia
przyczyny nieobecnosci i poinformowania o skutkach
niedopilnowania przez nich realizacji obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego.

8. W przypadku nieobecnosci trwajgcej dtuzej niz 2 tygodnie
rodzic/opiekun prawny powinien dostarczy¢ do przedszkola pisemne
usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka. Rodzic/opiekun prawny
moze skorzystac z gotowego wzoru usprawiedliwienia, stanowigcego
zatacznik nr 1.

9. Nauczyciel przyjmuje i gromadzi pisemne usprawiedliwienia
nieobecnosci dziecka w dokumentacji grupowej i zdaje je do
sktadnicy akt na koniec danego roku szkolnego.

10. Nauczyciel systematycznie monitoruje usprawiedliwione
i nieusprawiedliwione nieobecnosci dziecka w karcie, stanowigcej
zatacznik nr 2.

11. W sytuacji nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka
w wymiarze co najmniej 50% dni w miesigcu nauczyciel zawiadamia
o tym dyrektora przedszkola.

12. Dyrektor przedszkola kieruje do rodzicéw/opiekunéw prawnych
upomnienie wraz z informacjq, ze niespetnianie obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego jest zagrozone skierowaniem sprawy
na droge postepowania egzekucyjnego. Wzdér pisma stanowi
zatacznik nr 3.

13. W przypadku braku witasciwej reakcji rodzica na wystane
upomnienie, po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia
dyrektor przedszkola zawiadamia dyrektora szkoty, w obwodzie
ktérej dziecko mieszka, o niespetnianiu przez nie obowigzku
rocznego przygotowania przedszkolnego. Wzor pisma stanowi
zatacznik nr 4.



Zafacznik nr 1 do procedury niespetniania
przez dziecko obowigzku rocznego

przygotowania przedszkolnego

Usprawiedliwienie

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci w Samorzgadowym

Przedszkolu w Andrespolu mojego dzZieCKa ...
A | ¢ U] 0 S w dniu/dniach ...,
Z POWOAU ..oooooeesseeeeesssees s .

data podpis rodzica / opiekuna prawnego



Zatacznik nr 3 do procedury niespetniania
przez dziecko obowigzku rocznego

przygotowania przedszkolnego

piecze¢ przedszkola Andrespol, dnia ..o,

Pan/PaNni ...

imie i nazwisko rodzicow/opiekunow, adres

UPOMNIENIE

w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia przedszkolne

Z powodu dtugotrwatej nieusprawiedliwionej nieobecnosci Pana/Pani dziecka
................................................................................. (imie i nazwisko dziecka) w okresie
............................................................. wzywam Pana/Paniqg do realizacji obowiazku
rocznego przygotowania przedszkolnego przez dopilnowanie udzialu dziecka

w zajeciach przedszkolnych.

Informuje réwniez, iz w przypadku niepodjecia przez dziecko nauki w terminie
siedmiodniowym od daty otrzymania niniejszego pisma, zgodnie z art. 31 ust. 4 oraz art.
42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, a takze art. 120 §2 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, przekazuje informacje
0 nierealizowaniu przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolhego
do dyrektora szkoly podstawowej, w rejonie ktorej mieszka dziecko. Przekazana
informacja bedzie dla dyrektora szkoty podstawg zastosowania $rodkow przewidzianych

w prawie, w tym skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

podpis dyrektora



Zatacznik nr 4 do procedury niespetniania
przez dziecko obowigzku rocznego

przygotowania przedszkolnego

pieczeé przedszkola Andrespol, dnia ..o .

Dyrektor

nazwa i adres szkoty

ZAWIADOMIENIE

o nierealizowaniu obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego

INFOrMUJE, Z€ oo (imie i nazwisko dziecka),
YA Lo ] <= TR (imie i nazwisko rodzicéw
/opiekundw prawnych), ZamieSZKalte .........ccovveiieiiieiee e (adres)
z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosSci W Wymiarze ........ccooeeevveeeveeveeenennnn .w okresie
.......................................................... w Samorzadowym Przedszkolu w Andrespolu nie realizuje

obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego.

podpis dyrektora
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