Harmonogram działań kontrolnych                                                           realizowanych w ramach Kontroli Zarządczej

w Samorządowym Przedszkolu w Andrespolu – 2024 r.
	
	Czynności kontrole
	Termin
	Dokumentacja
	Uwagi
	Osoba kontrolu-jąca

	I
	Kontrola dokumentacji wychowawczej


	III, VI, X


	Dokumenty prowadzone przez wychowawców
	
	Dyrektor

	II
	Kontrola prowadzenia dokumentacji nauczania


	III, VI, X


	Dzienniki lekcyjne, dzienniki innych zajęć, dziennik pedagoga, 
	
	Dyrektor

	III 
	Kontrola dokumentacji awansu zawodowego
	IX, V
	Plany rozwoju zawodowego, dokumenty potwierdzające realizacją zadań ujętych w palnie rozwoju, cząstkowe sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego, notatki służbowe z rozmów po kontroli cząstkowych sprawozdań, sprawozdanie całościowe z realizacji planu rozwoju zawodowego za okres stażu, termin zakończenia stażu, ocena dorobku zawodowego – notatki z wyrywkowych kontroli dokumentacji awansowej z uwagami
	
	Dyrektor, nauczyciele

	IV
	Kontrola dokumentacji wycieczek szkolnych
	I, VI
	Szczegółowa dokumentacja wszystkich wycieczek – zgodnie z arkuszem kontroli
	
	Dyrektor

	V
	Kontrola stanu technicznego obiektu szkoły
	V, XI
	Dokumentacja techniczna, protokoły, przeglądy
	W każdej koniecznej sytuacji
	Dyrektor, SIP

	VI
	Kontrola realizacji obowiązku rocznego przygotowania szkolnego
	każdego miesiąca
	Dzienniki lekcyjne, dzienniki zajęć, dokumentacja wychowawczy, pedagoga
	
	Dyrektor

	VII
	Badanie stanu kontroli zarządczej
	XII
	Ankiety dla nauczycieli oraz pracowników administracji i obsługi
	
	Nauczyciel, dyrektor


